PBP.102 Instrukcja prowadzenia robét ziemnych

1. CEL INSTRUKCJI
Zapewnienie wiasciwej organizacji, bezpiecznego prowadzenia i odpowiedniego nadzorowania robot
ziemnych.

2. ZAKRES INSTRUKCJI
Instrukcja dotyczy pracownikow Spétek Grupy PCC: PCC Rokita SA, PCC Apakor Sp. z 0.0., PCC
Autochem Sp. z 0.0., ChemiPark Technologiczny Sp. z 0.0., PCC PU Sp. z 0.0., Chemia-Serwis Sp. z
0.0., Ekologistyka Sp. z o. 0., LabAnalityka Sp. z 0.0., Zaktad Ustugowo - Serwisowy ,LabMatic” Sp. z
0.0., PCC PRODEX Sp. z 0.0., PCC Therm Sp. z 0.0., Distripark.com Sp. z 0.0., Chemia-Profex Sp. z
0.0., LocoChem Sp. z 0.0. , PCC Consumer Products Kosmet Sp. z 0.0., PCC IT SA, PCC EXOL SA,
PCC MCAA Sp. z 0.0., PCC Intermodal SA - zlokalizowany na terenie Brzegu Dolnego, AQUA
tososiowice Sp. z 0.0. oraz LogoPort Sp. z 0.0. - na terenie Brzegu Dolnego.

Lp.

Stanowisko (rola)

Odpowiedzialnos$¢ i uprawnienia

1.

Koordynator robot ziemnych

Posiadanie szkolenia okresowego dla 0sob kierujgcych
pracownikami.

Posiadanie szkolenia dla koordynatorow.

Wystawianie ,warunkéw prowadzenia robot ziemnych”,
~Jednodniowego dopuszczenia do robot ziemnych” oraz
.Miejscowego dopuszczenia do robot ziemnych” zgodnie
Z zapisami pkt. 3.3. niniejszej instrukciji.

Sprawdzanie spetnienia warunkéw okreslonych w
~Warunkach prowadzenia robét ziemnych”

oraz w ,Jednodniowym/Miejscowym dopuszczeniu do
robét ziemnych”.

Wytyczenie granicy zakresu rob6t ziemnych, oznaczenie
np. przy uzyciu palikéw lub sprayu geodezyjnego
poszczegolnych stref prowadzenia robét ziemnych,
zgodnie z mapg zasadniczg dotgczong do ,Warunkow
prowadzenie robét ziemnych” oraz do ,Miejscowego /
Jednodniowego dopuszczenia do robét ziemnych”.
Zapewnienie wystawienia pisemnego ,Polecenia
wykonania pracy”, kiedy jest to wymagane przez stuzby
prowadzace eksploatacje sieci podziemnych znajdujgcych
sie na terenie prowadzenia robét ziemnych.

Zezwalanie na rozpoczecie prac.

Codzienne zgtaszanie rozpoczecia i zakohczenia prac do
Dyspozytora Zaktadu.

Dyspozytor Zaktadu

Przyjmowanie zgtoszen dotyczacych prowadzenia robot
ziemnych na terenie zakfadu.

Prowadzenie rejestru zgtoszonych robét ziemnych.
Petnienie funkcji koordynujgcego w przypadku gdy
wystepuje konieczno$é prowadzenia prac

na podstawie pisemnego ,Polecenia wykonania pracy”.

Dyspozytor Energetyk

Petnienie funkcji koordynujgcego w przypadku gdy
wystepuje koniecznos¢ prowadzenia prac
na podstawie pisemnego ,Polecenia wykonania pracy”.

Przedstawiciel Biura GB

Sprawdzanie spetnienia warunkéw okreslonych w
Warunkach prowadzenia robét ziemnych

oraz w ,Jednodniowym / Miejscowym dopuszczeniu do
robot ziemnych”.




Dopuszczanie do prac w przypadku gdy spetnione sg
wymagania okreslone w ww. dokumentach.

Nie dopuszczenie do prac w przypadku nie spetnienia
ktéregokolwiek z warunkéw ustalonych

w ,Warunkach prowadzenia robét ziemnych”,
~Jednodniowym / Miejscowym dopuszczeniu

do robét ziemnych”.

Decydowanie w sytuacjach spornych o sposobie
zabezpieczenia miejsca prowadzenia prac.

5. |Uzytkownicy (nadzorujgcy
sieci podziemnej)

Wytyczenie przebiegu sieci podziemnej wraz z
okresleniem koniecznos$ci nadzoru ze strony uzytkownika
danej sieci oraz wymaganego pisemnego ,Polecenia
wykonania pracy”, zaznaczenie

i opisanie powyzszych informacji na mapie zasadniczej
terenu na ktérym prowadzone bedg prace.

Okreslenie warunkéw prowadzenia robét ziemnych w pkt.
Il ,Warunkéw prowadzenia robot ziemnych”.

Codzienne uzgodnienia (jesli sg wymagane) w pkt. 4.
~Jednodniowego dopuszczenia do robot ziemnych”.
Okreslenie warunkéw prowadzenia robot ziemnych w pkt.
4. ,Miejscowego dopuszczenia do robdt ziemnych”, wraz
z wskazaniem czy i na ktérych odcinkach prowadzenia
prac niezbedny jest staty nadzér danej stuzby oraz czy
wymagane jest uzyskanie pisemnego ,Polecenia
wykonania pracy”.

Decydowanie o mozliwosci uzycia sprzetu
mechanicznego, lub o koniecznosci wykonywania roboét
ziemnych recznie.

6. |Kierujgcy robotami ze strony
wykonawcy

Biezace przekazywanie ustaleh pracownikom wykonawcy
biorgcym udziat w wykonywanych robotach ziemnych.
Potwierdzenie pisemne znajomosci ustalen w
~Warunkach prowadzenia robot ziemnych”.

Codzienne podpisywanie (przyjecie do wiadomosci) przed
przystapieniem do prac ustalen ,Jednodniowego /
Miejscowego dopuszczenia do robét ziemnych” — co
nalezy potwierdzi¢ podpisem w odpowiednich rubrykach
ww. drukéw.

Bezposrednie nadzorowanie pracownikéw wykonawcy.
Biezgce sprawdzanie spetnienia wymagan okreslonych w
dokumentach: ,Warunki prowadzenia robét ziemnych”,
Jednodniowe dopuszczenie do robét ziemnych”,
,Miejscowe dopuszczenie

do robét ziemnych”.

Biezgca kontrola warunkéw bezpieczenstwa w miejscu
prowadzenie robot ziemnych, sprawdzanie zgodnosci z
zatgczong mapg zasadniczg terenu na ktérym
prowadzone bedg prace.

7. |Operator sprzetu
budowlanego

Codzienne podpisywanie (przyjecie do wiadomosci) przed
przystgpieniem do prac ustalen "Miejscowego /
Jednodniowego dopuszczenia do robét ziemnych”.

3. ZASADY POSTEPOWANIA




3.1 DEFINICJE | SKROTY

Nazwa

Definicja nazwy

Roboty ziemne

Wszelkie prace zwigzane z wydobywaniem gruntu, ingerencjg w
podtoze, usuwaniem wydobytego materiatu, przemieszczaniem lub jego
odpowiednim ksztattowaniem. Roboty ziemne prowadzone sg, gdy
méwimy o pracach zwigzanych z kuciem, wykonywaniem przewiertéw
w budowlach podziemnych, lub fundamentach budowli nadziemnych, o
ksztattowaniu terenu, o ksztattowaniu podtoza pod ré6zne nawierzchnie,
o budowaniu instalacji podziemnych, (w tym: usuwanie elementéw
betonowych, ktérych skucie wymaga zagtebienia sie w podioze,
wykonywanie odwiertéw geologicznych oraz nasadzenia roslin).
Ponadto robotami ziemnymi sg prace zwigzane

z ukladaniem i zageszczaniem masy ziemnej w miejscach, w ktérych
istnieje zagrozenie uszkodzenia jakiejkolwiek infrastruktury podziemnej
lub naziemnej. Roboty ziemne mogg by¢ prowadzone metodg
mechaniczng lub recznie.

2. |Miejscowe Dokument dopuszczajgcy do wykonywania prac przez okres okreslony
dopuszczenie przez koordynatora w pkt. 3 ,Miejscowego dopuszczenia do robét
do robdét ziemnych ziemnych”, pod warunkiem wykonywania wytgcznie tych prac, ktére
okreslone zostaty
w zakresie prac tj. pkt. 2 ,Miejscowego dopuszczenia do robét
ziemnych” na Scisle okreslonym i wyraznie oznaczonym uprzednio
obszarze. Oznaczenie nalezy wykonac¢ przy uzyciu palikéw lub sprayu
geodezyjnego.
3. [Warunki prowadzenia |Dokument w ktérym warunki prowadzenia prac okreslajg wszyscy
robot ziemnych wiasciciele sieci podziemnych zapisujgc wytyczne
w odpowiednich rubrykach ,Warunkéw prowadzenia robét ziemnych”.
4. |Jednodniowe Dokument wystawiany na podstawie ,warunkéw prowadzenia robot
dopuszczenie ziemnych” przygotowywany przez koordynatora przed rozpoczeciem
do robd6t ziemnych prac w danym dniu.
5. |Polecenie wykonania  |Dokument uprawniajgcy do prowadzenia robét ziemnych w obrebie
pracy sieci uzbrojenia podziemnego w tym: urzgdzen, instalacji i sieci
energetycznych i elektroenergetycznych.
6. |[Koordynator robot Zgodnie z zapisami w ,Instrukcji bezpiecznej organizaciji prac
ziemnych remontowych, modernizacyjnych, budowlanych
i inwestycyjnych” jest to pracownik nadzoru posiadajacy stosowng
wiedze w zakresie miejsca, terenu, instalaciji,
na ktérej prowadzone bedg prace, wyznaczony imiennie w protokole
przekazania (np. kierownik jednostki organizacyjnej, mistrz, specjalista)
lub osoba wskazana przez koordynatora prac. Osoba ta musi posiadaé
odbyte szkolenie okresowe dla oséb kierujgcych pracownikami oraz
wymagane szkolenie dla koordynatorow.
7. |[Mapa zasadnicza Wycinek z mapy zasadniczej przedstawiajgcy obszar na ktérym

przewiduje sie prowadzenie robét ziemnych. Mapa zasadnicza
dostepna jest w PCT Proces jako aplikacja systemowa. Dostepna dla
koordynatoréw prac po uprzednim zgtoszeniu na pomoc@pcc.eu
prosby o jej instalacje.

3.2 OGOLNE ZASADY

1. Roboty ziemne powinny byé prowadzone na podstawie najnowszej wersji mapy zasadniczej
i/lub okres$lajgcych przebieg instalacji i lokalizacje urzgdzen podziemnych, moggcych znalez¢é sie w

zasiegu prowadzonych robét.

Uwaga:
Dopuszcza sie prowadzenie robét ziemnych, zwigzanych z usuwaniem awarii lub lokalizacji
istniejgcych instalacji wodociggowych, elektrycznych, gazowych itp. bez dokumentacji technicznej, ale




pod bezposrednim nadzorem ze strony kierujgcego robotami.

2. Roboty ziemne w trakcie realizacji (juz rozpoczete) mogg by¢ kontynuowane na zasadach
obowigzujgcych przed wprowadzeniem zmian do instrukciji.

3. Wyrys z mapy zasadniczej PCC Rokita z przebiegiem sieci uzbrojenia podziemnego (mapa
zasadnicza dostepna na portalu PCT Proces pod adresem: https://geo.wdms.local/), stanowigcy
zafgcznik do dokumentacji uprawniajgcej do prowadzenia robot ziemnych powinien by¢:

a) czytelny, najlepiej kolorowy

b) przygotowany na arkuszach w formacie A3, w skali prezentujgcej mozliwie jak najwiecej informac;ji
w obszarze prowadzenia prac — zalecana skala nie mniejsza niz 1:250, optymalna 1: 100

¢) na mapach nalezy:

- okresli¢ kierunek pétnocny, obowigzkowo zaznaczy¢ granice prowadzenia prac wraz z wymiarami,
okresli¢ precyzyjnie miejsce prowadzenia prac (punkty charakterystyczne jak: oznaczenie jednostki
organizacyjnej, najblizszy budynek lub obiekt, drogi przebiegajgce w poblizu miejsca prowadzenia
prac, numer dziatki, itp.), kierunki do najblizszych punktéw charakterystycznych — zaznaczyé
wektorami/strzatkami na mapie od miejsca prowadzenia prac do punktu.

d) wyrys z mapy zasadniczej powinien zawiera¢ legende opisujacg miedzy innymi takie elementy jak:
- granice prowadzenia prac,

- opis sieci znajdujgcych sie na mapie,

- inne istotne dla prowadzenia prac elementy zaznaczone na mapie.

4. Podstawg prowadzenia robét ziemnych w PCC Rokita SA jest:

a) pisemne okreslenie ,Warunkéw prowadzenia robét ziemnych” — wzér dokumentu zawarty jest w pkt.
5 niniejszej instrukcji jako formularz PBP.00.01.F01,

b) pisemne okreslenie ,Jednodniowego dopuszczenia do robot ziemnych” — wzér dokumentu zawarty
jest w pkt. 5 niniejszej instrukcji jako formularz PBP.00.01.F02,

c¢) pisemne okreslenie ,Miejscowe dopuszczenie do robot ziemnych” — wzor dokumentu zawarty jest w
pkt. 5 niniejszej instrukcji jako formularz PBP.00.01.F03.

5. Wykonywanie przewiertéw sterowanych moze by¢ realizowane wylgcznie na podstawie ,Warunkow
prowadzenia roboét ziemnych” oraz ,Jednodniowego dopuszczenia do robét ziemnych”, bez wzgledu
na czas i obszar wykonywanych prac.

6. Wykonywanie robot ziemnych w bezposrednim sasiedztwie sieci i/lub instalacji takich jak:
elektroenergetyczne, gazowe, telekomunikacyjne, cieptownicze, wodociggowe i kanalizacyjne
powinno by¢ poprzedzone okresleniem bezpiecznych odlegtosci, przez kierownictwo wykonawcy roboét
ziemnych, w jakiej mogg by¢ one wykonywane od istniejgcych sieci i/lub instalacji oraz sposobu
wykonywania tych robét.

7. Bezpieczng odlegto$¢ wykonywania robét, o ktérych mowa wyzej, ustala przedstawiciel jednostki
organizacyjnej prowadzgcej eksploatacje danej sieci lub instalacji na podstawie obowigzujgcych aktéw
prawnych i normatywnych. Miejsca tych robét nalezy oznakowac napisami ostrzegawczymi i ogrodzic.

8. W przypadku koniecznosci wykonania prac (np. mechanicznych, spawalniczych, robét ziemnych,
itp.) w wykopie wykonanym przez pracownikow innego wykonawcy, pracownik kierujgcy takimi
pracami ma obowigzek — przed przystgpieniem do ich wykonywania:

a) powiadomi¢ koordynatora wykonanych robét ziemnych o planowanych robotach w wykonanym juz
wykopie. Na prowadzenie ww. prac koordynator powinien wystawi¢ oddzielny druk ,Jednodniowego
dopuszczenia do robdt ziemnych".

9. Prowadzenie robét ziemnych w poblizu instalacji podziemnych, a takze gtebienie wykopow
poszukiwawczych powinno odbywac sie recznie.

10. Wykopy o scianach pionowych nieumocnionych, bez rozparcia lub podparcia, moga by¢
wykonywane tylko do gtebokosci 1 m w gruntach zwartych, w przypadku gdy teren przy wykopie nie
jest obcigzony w pasie o szerokosci rownej gtebokosci wykopu.

11. Wykopy bez umocnien, o gtebokosci wiekszej niz 1 m, lecz nie wiekszej od 2 m, mozna
wykonywac, jezeli pozwalajg na to wyniki badan gruntu i dokumentacja geologiczno-inzynierska.


https://geo.wdms.local/

12. Zabezpieczenie azurowe scian wykopodw mozna stosowac tylko w gruntach zwartych.
Uwaga:
Stosowanie zabezpieczenia azurowego $cian wykopow w okresie zimowym jest zabronione.

13. Niedopuszczalne jest uzywanie elementéw obudowy wykopu niezgodnie z przeznaczeniem.

14. W czasie wykonywania wykopow ze skarpami o bezpiecznym nachyleniu, zgodnym z przepisami
odrebnymi, nalezy:

a) w pasie terenu przylegajgcego do gérnej krawedzi skarpy, na szerokosci rownej trzykrotnej
gtebokosci wykopu, wykonaé spadki umozliwiajgce tatwy odptyw wéd opadowych w kierunku od
wykopu,

b) likwidowaé naruszenie struktury gruntu skarpy, usuwajgc naruszony grunt, z zachowaniem
bezpiecznego nachylenia w kazdym punkcie skarpy,

c) sprawdzac¢ stan skarpy po deszczu, mrozie lub po dtuzszej przerwie w pracy.

15. Bezpieczne nachylenie scian wykopdw powinno by¢ okreslone w dokumentacji projektowej
woéwczas, gdy:

a) roboty ziemne sg wykonywane w gruncie nawodnionym,

b) teren przy skarpie wykopu ma by¢ obcigzony w pasie rownym gtebokosci wykopu,

c) grunt stanowig ity skionne do pecznienia,

d) wykopu dokonuje sie na terenach osuwiskowych,

e) glebokos¢ wykopu wynosi wiecej niz 4 m.

16. W czasie wykonywania koparkg wykopow wagskoprzestrzennych nalezy wykonywaé¢ obudowe
wytgcznie z zabezpieczonej czesci wykopu lub zastosowac obudowe prefabrykowang, z uzyciem
wczesniej przewidzianych urzgdzen mechanicznych.

17. Jezeli wykop osiggnie gtebokos¢ wiekszg niz 1 m od poziomu terenu, nalezy wykonaé zejscie
(wejscie) do wykopu.

18. Odlegtos¢ pomiedzy zejsciami (wejsciami) do wykopu nie powinna przekracza¢ 20 m.

19. Wchodzenie do wykopu i wychodzenie po rozporach, chodzenie po odkrytych elementach sieci i
instalacji podziemnej, a takze przemieszczanie oséb urzadzeniami stuzgcymi do wydobywania urobku
jest zabronione.

20. Kazdorazowe rozpoczecie robét w wykopie wymaga sprawdzenia stanu jego obudowy lub skarp.

21. Jezeli roboty odbywajg sie w wykopie waskoprzestrzennym, jednoczesnie z transportem urobku,
wykop przykrywa sie szczelnym i wytrzymatym zabezpieczeniem.

22. Pojemniki do transportu urobku powinny by¢ zatadowane ponizej gérnej ich krawedzi.

23. Sktadowanie urobku, materiatéw i wyrobdw jest zabronione:

a) w odlegtosci mniejszej niz 0,6 m od krawedzi wykopu, jezeli Sciany wykopu sg obudowane oraz
jezeli obcigzenie urobku jest przewidziane w doborze obudowy,

b) w strefie klina naturalnego odtamu gruntu, jezeli Sciany wykopu nie sg obudowane.

24. Ruch $rodkow transportowych obok wykopdw powinien odbywaé sie poza granicg klina
naturalnego odtamu gruntu.

25. W czasie zasypywania obudowanych wykopéw, zabezpieczenie nalezy demontowac¢ od dna
wykopu i stopniowo usuwac je, w miare zasypywania wykopu.

26. Zabezpieczenie mozna usuwac jednoetapowo z wykopdw wykonanych:
a) w gruntach spoistych - na gtebokosci nie wiekszej niz 0,5 m,
b) w pozostatych gruntach - na gtebokosci nie wiekszej niz 0,3 m.

27. W czasie wykonywania robét ziemnych nie powinno dopuszczac sie do tworzenia sie nawisow



gruntu.

28. Koparka w czasie pracy powinna by¢ ustawiona w odlegtosci od wykopu co najmniej 0,6 m poza
granicg klina naturalnego odtamu gruntu.

29. Przy wykonywaniu robét ziemnych sprzetem zmechanizowanym nalezy wyznaczy¢ w terenie
strefe niebezpieczng i odpowiednio jg oznakowad.

30. Przebywanie os6b pomiedzy $ciang wykopu a koparka, nawet w czasie postoju, jest zabronione.

31. Podgrzewanie, rozmrazanie lub zamrazanie gruntu powinno by¢ prowadzone zgodnie z
dokumentacjg projektowg oraz instrukcjg bezpieczenstwa, opracowang przez wykonawce.

32. Teren, na ktérym odbywa sie podgrzewanie, rozmrazanie lub zamrazanie gruntu powinien byé
przez caty czas procesu ogrodzony i oznakowany tablicami ostrzegawczymi, oswietlony o zmroku i w
porze nocnej oraz fachowo nadzorowany.

33. Zaktadanie obudowy lub montaz rur w uprzednio wykonanym wykopie o $cianach pionowych i na
gtebokosci ponizej niz 1 m, wymaga tymczasowego zabezpieczenia osdb klatkami ostonowymi lub
obudowg prefabrykowana.

34. Pomieszczenia zamkniete, tunele, zbiorniki, studnie, urzadzenia techniczne, kanaty powinny by¢
wyposazone w wentylacje grawitacyjng lub w razie potrzeby w wentylacje mechaniczna.

35. Urzadzenia elektryczne, stosowane w pomieszczeniach, o ktérych mowa wyzej, powinny posiadac
zabezpieczenia chronigce przed porazeniem prgdem elektrycznym i wybuchem.

36. Stanowiska pracy na otwartym powietrzu powinny by¢ wydzielone, wiasciwie oznakowane i
zabezpieczone przed wejsciem osob postronnych.

37. Osoby powinny mie¢ zapewniong szybkg droge ewakuacyjng na wypadek zalania, pozaru lub
wystgpienia szkodliwych gazow, a takze mozliwos¢ uzyskania niezwtocznie pierwszej pomocy
medycznej.

3.3 OPIS POSTEPOWANIA
3.3.1 Miejscowe dopuszczenie do roboét ziemnych

3.3.1.1 ,Miejscowe dopuszczenie do robot ziemnych” wystawiane jest dla robot ziemnych na scisle
okreslonym i wyraznie oznaczonym uprzednio obszarze. Oznaczenie nalezy wykonac przy uzyciu
palikéw lub sprayu geodezyjnego lub w inny tatwo identyfikowalny sposéb. Miejscowe dopuszczenie
do robdt ziemnych wazne jest na czas okreslony przez koordynatora w pkt. 3 ,Miejscowego
dopuszczenia do robot ziemnych”, jednak nie dtuzej niz 30 dni, pod warunkiem wykonywania
wytgcznie tych prac, ktére okredlone zostaty w zakresie prac tj. pkt. 2 ,Miejscowego dopuszczenia do
robo6t ziemnych”.

3.3.1.2. W przypadku ,Miejscowego dopuszczenia do robot ziemnych” nie stosuje sie drukow
~Warunki prowadzenia robo6t ziemnych”, i ,Jednodniowe dopuszczenie do robot ziemnych”.

3.3.1.3. Prowadzenie robdét ziemnych na podstawie ,Miejscowego dopuszczenia do robét ziemnych”
jest dopuszczalne gdy:

a) zostaly dokonane uzgodnienia ze wszystkimi stuzbami wymienionymi w pkt. 4 ,Miejscowego
dopuszczenia do robdét ziemnych”.

b) zostaty okreslone jednoznacznie granice obszaru, na ktérym bedg prowadzone roboty ziemne i
oznaczone ha mapie zasadniczej terenu stanowigcej zatgcznik do ,Miejscowego dopuszczenia do
roboét ziemnych”,

¢) w sposob jednoznaczny zostat na mapie zasadniczej okreslony przebieg poszczegdinych sieci,
wraz z okresleniem czy i w ktérych miejscach niezbedne jest prowadzenie prac pod stalym nadzorem
i/lub na pisemne ,Polecenie wykonania pracy”.

d) teren prowadzenia prac oraz poszczegolne strefy posiadajgce sieci uzbrojenia podziemnego



zostatly jednoznacznie oznaczone w terenie. Oznaczenie przy uzyciu palikéw lub sprayu geodezyjnego
lub w inny fatwo identyfikowalny sposéb. Ww. oznaczen dokonuje koordynator robot ziemnych lub
osoba przez niego wyznaczona.

e) zostato wystawione pisemne ,Polecenie wykonania pracy” z wyznaczonymi nadzorujgcym i
koordynujgcym, przy czym koordynujgcym musi by¢ Dyspozytor Energetyk — jesli koniecznos¢
wystawienia pisemnego ,Polecenia wykonania pracy” wskazano w pkt. 4 ,Miejscowego dopuszczenia
do robét ziemnych.

UWAGA:

Jezeli w miejscu planowanego prowadzenia robot ziemnych nie wystepujg instalacje i lub sieci
(instalacje energetyczne, teleinformatyczne, wodociggowe, tory kolejowe, itp.) koordynator robét
moze, na wiasng odpowiedzialno$¢, zrezygnowac ze zgtaszania tych robét ziemnych danemu
specjaliscie branzowemu, dokumentujgc swojg decyzje w punkcie 4 formularza ,Miejscowego
dopuszczenia do robo6t ziemnych”.

3.3.1.3.1. W przypadku uzgodnienia ze wszystkimi stuzbami wymienionymi w pkt. 4 ,Miejscowego
dopuszczenia do robét ziemnych” braku instalacji energetycznych i elektroenergetycznych,
teleinformatycznych, wodnych w miejscu prowadzenia robét ziemnych, koordynator robét ziemnych
moze odstgpi¢ od koniecznosci wystawienia pisemnego ,Polecenia wykonania pracy”.

3.3.1.3.2. Niedopuszczalne jest prowadzenie robét ziemnych bez pisemnego okreslenia ,Miejscowego
dopuszczenia do robot ziemnych”.

3.3.1.3.3. W przypadku zaznaczenia przez ktérgkolwiek ze stuzb w pkt. 4 ,Miejscowego dopuszczenia
do robodt ziemnych” , TAK” w punkcie dotyczgcym wymaganej pracy na pisemne ,Polecenie wykonania
pracy” — przedstawiciel danej stuzby musi zaznaczy¢ na dotgczonej mapie zasadniczej obszar w
ktérym to ,Polecenie wykonania pracy” jest wymagane. Rolg koordynatora jest dopilnowanie, by w
tych strefach uzyskac¢ pisemne ,Polecenie wykonania pracy”.

3.3.1.3.4. W przypadku zaznaczenia przez ktérgkolwiek ze stuzb w pkt. 4 ,Miejscowego dopuszczenia
do robot ziemnych” , TAK” w punkcie dotyczagcym wymaganego statego nadzoru stuzb — przedstawiciel
danej stuzby musi zaznaczy¢ na dotgczonej mapie zasadniczej obszar w ktérym staty nadzér jest
wymagany. Rolg koordynatora jest dopilnowanie, by w tych strefach zapewni¢ staty nadzor
pracownika danej stuzby.

3.3.1.3.5. Jezeli w danej strefie wszystkie stuzby zadeklarowaty, ze strefa jest wolna od przynaleznej
im sieci podziemnej, oraz zaznaczg to na mapie zasadniczej i wpiszg te ustalenia w pkt. 4
.Miejscowego dopuszczenia do robot ziemnych” zaznaczajgc ,NIE” w punkcie dotyczgcym statego
nadzoru oraz koniecznosci wystawienia pisemnego ,Polecenia wykonania pracy” — mozliwe jest
wykonywanie pracy tylko na podstawie ,Miejscowego dopuszczenia do robét ziemnych” z
zatgcznikiem w postaci mapy zasadniczej terenu objetego zakresem prac.

3.3.1.4. Pisemne ,Polecenie wykonania pracy” wystawia uprawniony poleceniodawca, z komoérki
organizacyjnej prowadzgcej eksploatacje sieci uzbrojenia podziemnego, w obrebie ktérej beda
prowadzone roboty ziemne.

3.3.1.4.1. Poleceniodawcg moze by¢ pracownik (kierownik, kierownik utrzymania ruchu, gtéwny
inzynier, specjalista, mistrz, operator procesu oraz inni pracownicy posiadajgcy odpowiednie
kwalifikacje) wyznaczony i upowazniony pisemnie przez pracodawce do wydawania polecen
pisemnych, posiadajgca wazne sSwiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru.

3.3.1.5. W przypadku wyznaczenia, w trakcie uzgodnien ,Miejscowego dopuszczenia do robot
ziemnych”, dodatkowego nadzorujgcego innego niz okreslonego w pisemnym ,Poleceniu wykonania
pracy”, nadzorujgcy ten musi potwierdzi¢ swojg obecnos¢ wpisem do rejestru nadzorujgcych
dodatkowych w pkt. 9 ,Miejscowego dopuszczenia do robot ziemnych”.

3.3.1.6. Dodatkowy nadzorujgcy jest to osoba z komorki organizacyjnej prowadzgcej eksploatacje
sieci uzbrojenia podziemnego, kolidujgcej z robotami ziemnymi prowadzonymi na podstawie
.Miejscowego dopuszczenia do robot ziemnych”.



3.3.1.7. W przypadku oddalenia sie z miejsca wykonywania prac Nadzorujgcego dodatkowego,
roboty ziemne powinny zosta¢ niezwtocznie wstrzymane.

3.3.1.8. ,Miejscowe dopuszczenie do robot ziemnych” sporzadza sie jednorazowo dla okreslonego w
tym druku miejsca i zakresu prac. W przypadku zmiany miejsca prac i/lub ich zakresu nalezy okresli¢
nowe ,Miejscowe dopuszczenie do robét ziemnych”, potwierdzone wypetnionym na nowo drukiem
.Miejscowe dopuszczenie do robét ziemnych”, uwzgledniajgcym zmienione miejsce i zakres roboét
ziemnych.

3.3.1.9. Koordynatorem robét ziemnych moze byé pracownik nadzoru (np. kierownik jednostki
organizacyjnej, mistrz, specjalista) wyznaczony imiennie w protokole przekazania do
remontu/modernizacji/placu budowy. Osoba ta musi posiada¢ odbyte szkolenie okresowe dla oséb
kierujgcych pracownikami oraz wymagane szkolenie dla koordynatoréw.

3.3.1.10. Koordynator robét wystawia ,Miejscowe dopuszczenie do robdt ziemnych” w dwaéch
egzemplarzach — jeden egzemplarz dla wykonawcy robét, a drugi dla koordynatora robét. Wyzej
wymienione druki nalezy przechowywac przez okres 6 miesiecy od zakonczenia robot ziemnych,
ktérych dotycza.

Uwaga:

Pisemne ,Polecenie wykonania pracy” jest dokumentem nadrzednym, w zwigzku z czym, w przypadku
prowadzenia prac na ,Polecenie wykonania pracy” koordynator jest zobowigzany przekazac
Poleceniodawcy kopie wypetnionego ,Miejscowego dopuszczenia do robét ziemnych”.

3.3.1.11. Codziennie, przed przystgpieniem do robét ziemnych, koordynator powiadamia Uzytkownika
terenu i przedstawiciela Biura GB o rozpoczeciu prac. Uzytkownik i przedstawiciel Biura GB sprawdza
spetnienie wymagan oraz dopuszcza do prac potwierdzajgc ten fakt podpisem w pkt. 6 ,Miejscowego
dopuszczenia do robot ziemnych”.

Uwaga:

W sytuacjach wyjgtkowych dopuszcza sie (po wczesniejszym ustaleniu z GBH) podpisanie pkt. 6
.Miejscowego dopuszczenia do robot ziemnych” w dniu poprzedzajgcym wykonywanie prac ziemnych.
Uwaga:

W przypadku wystgpienia zmian warunkéw atmosferycznych lub ogélnych warunkéw pracy w miejscu
wykonywania prac, Koordynator Prac, przez dopuszczeniem do przystgpienia do robét ziemnych,
zobowigzany jest do sprawdzenia bezpiecznych warunkéw w miejscu pracy. W sytuacjach watpliwych
Koordynator Prac moze skontaktowac¢ sie z pracownikiem Biura GB.

3.3.1.12. Codziennie przed rozpoczeciem prac koordynator prac sprawdza ha miejscu prowadzenia
prac spetnienie warunkéw okreslonych w pkt. 4 ,Miejscowego dopuszczenia do roboét ziemnych”. Jesli
wszystkie wymagania zostaty spetnione koordynator zezwala na rozpoczecie prac, potwierdzajgc ten
fakt podpisem w pkt. 7 ,Miejscowego dopuszczenia ro robo6t ziemnych”.

3.3.1.13. Codziennie, przed przystgpieniem do prac, pracownik kierujgcy wykonywaniem robot
ziemnych (kierownik, specjalista lub mistrz ze strony wykonawcy robét ziemnych) oraz operator
sprzetu budowlanego podpisuje (przyjmuje do wiadomosci) potwierdzajgc ten fakt w pkt. 8
»Miejscowego dopuszczenia ro robdt ziemnych”.

3.3.1.14. Wypetniony formularz ,Miejscowego dopuszczenia do robot ziemnych” stanowi zatgcznik do
pisemnego ,Polecenia wykonania pracy”.

3.3.2 Warunki prowadzenia robé6t ziemnych oraz Jednodniowe dopuszczenie do robét
ziemnych

3.3.2.1. Warunki prowadzenia robét ziemnych okreslajg specjalisci branzowi eksploatujgcy instalacje i
sieci podziemne oraz sieci infrastruktury kolejowej, zapisujgc wytyczne w odpowiednich rubrykach w
punkcie Il formularza ,Warunkéw prowadzenia robét ziemnych”.

Uwaga:

Jezeli w miejscu planowanego prowadzenia robot ziemnych nie wystepuijg instalacje i/lub sieci
(instalacje energetyczne, teleinformatyczne, wodociggowe, tory kolejowe, itp.) Koordynator robét
moze, na wiasng odpowiedzialnos¢, zrezygnowac ze zgtaszania tych robét ziemnych danemu
specjaliscie branzowemu, dokumentujgc swojg decyzje w punkcie Il formularza ,Warunki prowadzenia



robot ziemnych”.

3.3.2.2. ,Warunki prowadzenia robét ziemnych” i ,Jednodniowe dopuszczenie do robét ziemnych”
muszg by¢ wypetnione przed rozpoczeciem robot ziemnych

Uwaga:

~Warunki prowadzenia robo6t ziemnych” wystawione przed dniem wejscia w zycie niniejszej Instrukciji
zachowujg swojg waznos¢ do zakonczenia prac okreslonych w pkt. 2 ,Warunkéw prowadzenia robét
ziemnych”.

3.3.2.3. Formularz ,Warunki prowadzenia robé6t ziemnych” sporzgdza sie jednorazowo dla
okreslonego w tym druku miejsca i zakresu prac.

3.3.2.4. Do ,Warunkéw prowadzenia robét ziemnych” nalezy dotgczy¢é mape zasadniczg terenu na
ktérym prowadzone bedg prace. Na ww. mapie nalezy:

a) okresli¢ jednoznacznie granice obszaru, na ktérym bedg prowadzone roboty ziemne,

b) oznaczy¢ w sposéb jednoznaczny przebieg poszczegodlnych sieci, wraz z okresleniem czy i w
ktérych miejscach niezbedne jest prowadzenie prac pod statym nadzorem i/lub na pisemne ,Polecenie
wykonania pracy”.

3.3.2.5. W przypadku zmiany miejsca prac i/lub ich zakresu nalezy okresli¢ nowe warunki
prowadzenia robot, potwierdzone wypetnionym na nowo drukiem ,Warunki prowadzenia robét
ziemnych”, uwzgledniajgcym zmienione miejsce i zakres robot ziemnych.

3.3.2.6. Warunkiem koniecznym do rozpoczecia robét ziemnych w danym dniu jest uzyskanie
»~Jednodniowego dopuszczenia do robdt ziemnych” oznacza to, ze przed przystgpieniem do
wykonywania robot ziemnych, wykonawca prac zobowigzany jest uzyskaé¢ kazdorazowo, od
koordynatora robét, powyzszy druk.

3.3.2.7. Koordynator wystawiajgc kazdorazowo ,Jednodniowe dopuszczenie do robot ziemnych”
zobowigzany jest w pkt. 2 doktadnie okresli¢ obszar i rodzaj prac jakie bedg realizowane w danym
dniu.

3.3.2.8. Do ,Jednodniowego dopuszczenia do robét ziemnych” nalezy dotgczy¢ mape zasadniczg
terenu na ktérym prowadzone beda prace. Na ww. mapie nalezy:

a) okresli¢ jednoznacznie granice obszaru, na ktérym bedg prowadzone roboty ziemne,

b) oznaczy¢ w sposéb jednoznaczny przebieg poszczegolnych sieci, wraz z okresleniem czy i w
ktérych miejscach niezbedne jest prowadzenie prac pod statym nadzorem i/lub na pisemne ,Polecenie
wykonania pracy”.

3.3.2.9. Koordynatorem robét ziemnych zgodnie z zapisami w ,Instrukcja bezpiecznej organizacji prac
remontowych, modernizacyjnych, budowlanych i inwestycyjnych” moze byé pracownik nadzoru
wyznaczony imiennie w protokole przekazania do remontu/modernizacji/placu budowy (np. kierownik
jednostki organizacyjnej, mistrz, specjalista) lub osoba wskazana przez koordynatora prac. Osoba ta
musi posiada¢ odbyte szkolenie okresowe dla oséb kierujgcych pracownikami oraz wymagane
szkolenie dla koordynatorow.

3.3.2.10. Koordynator robot wystawia ,Warunki prowadzenia robét ziemnych” i ,Jednodniowe
dopuszczenie do robét ziemnych” w dwdch egzemplarzach — jeden egzemplarz dla wykonawcy robot
a drugi dla koordynatora robot. Wyzej wymienione druki nalezy przechowywac przez okres 6 miesiecy
od zakonczenia robét ziemnych, ktérych dotycza.

Uwaga:

Pisemne ,Polecenie wykonania pracy” jest dokumentem nadrzednym, w zwigzku z czym, w przypadku
prowadzenia prac na ,Polecenie wykonania pracy” koordynator jest zobowigzany przekazac
Poleceniodawcy kopie wypetnionego ,Jednodniowego dopuszczenia do robét ziemnych”.

3.3.2.11. Wypetnione druki podpisuje (przyjmuje do wiadomosci) pracownik kierujgcy wykonywaniem
robot ziemnych (kierownik, specjalista lub mistrz ze strony wykonawcy robét ziemnych).

Uwaga:

a) Niedopuszczalne jest prowadzenie robdt ziemnych bez okreslenia ,Warunkow prowadzenia robét
ziemnych”. Poza przypadkiem gdy roboty ziemne prowadzone sg na podstawie ,Miejscowego



dopuszczenia do robo6t ziemnych”.

b) Niedopuszczalne jest prowadzenie rob6t ziemnych bez codziennego uzyskania pisemnego
~Jednodniowego dopuszczenia do robo6t ziemnych”. Poza przypadkiem gdy

roboty ziemne prowadzone sg na podstawie ,Miejscowego dopuszczenia do robo6t ziemnych”.

3.3.2.12. ,Jednodniowe dopuszczenie do robot ziemnych” wypetnia koordynator prac - w
porozumieniu z kierownikiem robét (wykonawca) po ustaleniu zakresu robét ziemnych w dniu
prowadzenia prac. Wystawienie ,,Jednodniowego dopuszczenia do robét ziemnych” powinno byc¢
poprzedzone przeglagdem, dokonanym przez koordynatora miejsca, w ktérym bedg prowadzone
roboty ziemne.

UWAGA:

Specjalisci branzowi majg obowigzek szczegdtowo okresli¢ przebieg swoich sieci w ,Warunkach
prowadzenia robét ziemnych” oraz wskaza¢ obszary w ktérych wykonywanie prac musi byé
poprzedzone uzgodnieniami ze specjalistg branzowym przed dopuszczeniem do wykonywania prac.

Koordynator prac jest zobowigzany do poinformowania specjalistéw branzowych o zamiarze
przystapienia do prowadzenia prac w obszarze, co do ktérego zgtaszali oni che¢ udziatu w
dopuszczeniu do prac nie pdzniej niz do godz. 13.00 dnia poprzedzajgcego dzien rozpoczecia robot.
Brak odpowiedzi ze strony specjalistdbw branzowych oznacza zgode na prowadzenie prac w danym
dniu bez potrzeby dodatkowych uzgodnien.

3.3.2.13. Warunki prowadzenia robét ziemnych muszg by¢ okreslone i potwierdzone w
~Jednodniowym dopuszczeniu do robét ziemnych” przez specjalistéw branz, ktérych sieci - zgodnie z
zapisami ,Warunkéw prowadzenia robét ziemnych” - znajdujg sie w miejscu, w ktérym bedg
prowadzone roboty ziemne.

Uzgodnienia z poszczegdlnymi branzami nie sg wymagane jezeli w obszarze i zakresie prac
realizowanych w danym dniu nie wystepujg instalacje energetyczne, teleinformatyczne, wodociggowe
itp. lub jesli w ,Warunkach prowadzenia robot ziemnych’ specjalista branzowy doktadnie okreslit
spos6b prowadzenia prac w poblizu istniejgcych sieci.

Uwaga:

Wykopy o gtebokosci powyzej 1 m powinny by¢ sprawdzone przez pracownika Biura Bezpieczenstwa i
Prewencji (GB). Przedstawiciel Biura Bezpieczenstwa

i Prewencji dodatkowo jest dostepny pod humerem telefonu +48 667 650 769.

3.3.3 Przystgpienie do prac oraz kontrola prowadzenia robét ziemnych

3.3.3.1. Wykonawca robot ziemnych powinien zgtosi¢ za posrednictwem poczty elektronicznej do
Koordynatora prac che¢ przystgpienia do wykonywania robét ziemnych do godz. 12:00 dnia
poprzedzajgcego dzien rozpoczecie robot. Nastepnie Koordynator prac do godziny 13.00 dnia
poprzedzajgcego dzien rozpoczecia robét powinien poinformowac specjalistow branzowych o
robotach ziemnych planowanych w danym obszarze. Specjalisci branzowi powiadomieni przez
Koordynatora majg czas do godziny 08.00, dnia nastepnego (planowany dzieh prowadzenia prac) na
whniesienie swoich uzgodnier/uwag do ,Jednodniowego dopuszczenia do robét ziemnych”. Brak
dodatkowych uwag ze strony specjalistéw branzowych oznacza zgode na prowadzenie prac w danym
obszarze bez potrzeby dodatkowych uzgodnien.

3.3.3.2. Koordynator prac jest zobowigzany zgtosi¢ (telefonicznie pod nr 71 794 3430 lub osobiscie)
do Dyspozytora Zaktadu oraz do gospodarza (uzytkownika) terenu, na ktérym prowadzone beda
roboty ziemne fakt rozpoczecia i zakonczenia robot ziemnych w danym dniu podajgc nastepujgce
dane:

a) miejsce prowadzenia prac,

b) zakres prowadzonych prac,

¢) nazwe wykonawcy prac,

d) ilos¢ pracownikéw wykonawcy,

e) czas prowadzenia prac (okresla godzine rozpoczecia i zakohczenia prac).

3.3.3.3. W dni wolne od pracy Dyspozytor Zaktadu sporzadza wykaz prowadzonych robé6t ziemnych i
przekazuje go kierownikowi zmiany Zaktadowej Stuzby Ratowniczej (ZSR).



3.3.3.4. Kierownik zmiany ZSR poleca prowadzenie — w czasie patroli dokonywanych przez
pracownikéw ZSR — kontroli prawidtowosci dokumentéw dopuszczajgcych do wykonywania robét
ziemnych, posiadanych przez pracownikédw wykonawcéw w miejscu prowadzenia robét.

Uwaga:

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci roboty ziemne powinny byé niezwtocznie wstrzymane
przez pracownikéw ZSR.

3.3.3.5. W przypadku prowadzenia robot ziemnych przy uzyciu sprzetu budowlanego, operator tego
sprzetu - po zapoznaniu sie z ,Warunkami prowadzenia robét ziemnych” i ,Jednodniowym
dopuszczeniem do robét ziemnych” albo ,Miejscowym dopuszczeniem do robét ziemnych” - ma
obowigzek potwierdzi¢ pisemnie przyjecie do wiadomosci oraz przestrzega¢ w czasie prowadzenia
robot ziemnych ustalen wyzej wymienionych dokumentéw.

Uwaga:

Jezeli wykonywanie robot ziemnych w danym dniu odbywa sie bez uzycia sprzetu budowlanego,
koordynator prac w pkt. 8 ,Jednodniowego dopuszczenia do robé6t ziemnych” albo ,Miejscowego
dopuszczenia do robét ziemnych” dokonuje wpisu: ,NIE DOTYCZY”.

3.3.3.6. Prowadzenie przez wykonawcow robét ziemnych bez wymaganych dokumentow lub
niezgodnie z ,Warunkami prowadzenia robot ziemnych” i Jednodniowym dopuszczeniem

do robot ziemnych” albo ,Miejscowego dopuszczenia do robot ziemnych” jest podstawg do natozenia
kary w wysokosci 20 000 PLN. Kara ta jest niezalezna od naliczenia kosztow zwigzanych z pokryciem
strat poniesionych przez Spoétki Grupy PCC powstatych na skutek nieprawidtowo prowadzonych
robotach ziemnych.

3.3.3.7. Przed dopuszczeniem do robot ziemnych, koordynator robét ma obowigzek ustali¢ w terenie,
czy trasa wykopu nie koliduje z przewodami instalacji elektrycznej, wodociggowej, kanalizacyjnej,
gazowej, itd. Nalezy przy tym korzysta¢ z aktualnej mapy zasadniczej, dostepnej szczegotowej
dokumentaciji technicznej przebiegu tras poszczegdlnych instalacji, a takze z lokalizaciji tras przebiegu
kabli prowadzonych przy pomocy specjalistycznych urzadzen, takich jak np. wykrywacze lub trasery
uzbrojenia podziemnego.

3.3.3.8. W przypadku koniecznosci wykonania robot ziemnych przy instalacjach (kablach)
elektrycznych, lub w ich poblizu, na podstawie pisemnego ,Polecenia wykonania pracy” — zgodnie z
wpisem pracownika Wydziatu Utrzymania Sieci Elektroenergetycznej (GTS) w ,Warunkach
prowadzenia robét ziemnych”— prace takie powinny by¢ wykonane przez pracownikéw, prowadzgcych
eksploatacje danej instalacji lub sieci, lub przez innych uprawnionych pracownikéw ale pod nadzorem
pracownikéw sprawujgcych dozér nad eksploatacjg danej instalacji lub sieci. Pracownicy wykonujgcy
ww. prace powinni posiada¢ aktualne swiadectwa kwalifikacyjne, zgodnie z odrebnymi przepisami.
Uwaga:

W takim przypadku nie jest wymagane uzyskanie ,Jednodniowego dopuszczenia do robo6t ziemnych”.

3.3.4 Zabezpieczenie terenu robét ziemnych

3.3.4.1. Teren robét ziemnych nalezy ogrodzi¢ i oznakowac¢ napisami ostrzegawczymi w sposéb
uniemozliwiajgcy wejscie osobom nieupowaznionym.

3.3.4.2. W czasie wykonywania robét ziemnych miejsca niebezpieczne (np. wykopy) nalezy ogrodzi¢ i
umiescic napisy ostrzegawcze.

3.3.4.3. W czasie wykonywania wykopow, w miejscach dostepnych dla oséb niezatrudnionych przy
tych robotach, nalezy na czas zmroku i nocy oznaczy¢ poprzez ustawienie wokét wykopu balustrad
zabezpieczajgcych zaopatrzonych w Swiatto ostrzegawcze koloru czerwonego.

Uwaga:

Balustrada zabezpieczajgca sktada sie z deski kraweznikowej o wysokosci 0,15 m i poreczy ochronnej
umieszczonej na wysokosci 1,1 m. Balustrada powinna mie¢ namalowane skosne pasy o zblizonych
wymiarach pod katem 45° w kolorze zéttym i czarnym lub biatym i czerwonym. Wolng przestrzen
pomiedzy deskg kraweznikowg a poreczg wypetnia sie w sposdb zabezpieczajgcy pracownikéw przed
wpadnieciem do wykopu. Porecze balustrad, o ktérych mowa wyzej, powinny znajdowac sie na
wysokosci 1,1 m nad terenem i w odlegtosci nie mniejszej niz 1 m od krawedzi wykopu.



3.3.4.4. Niezaleznie od ustawienia balustrad, o ktérych mowa wyzej, w przypadkach uzasadnionych
wzgledami bezpieczehstwa wykop nalezy szczelnie przykry¢, w sposéb uniemozliwiajgcy wpadniecie
do wykopu.

3.3.4.5. W przypadku przykrycia wykopu, zamiast zastosowania balustrad zabezpieczajgcych, teren
rob6t mozna oznaczy¢ za pomocg balustrad z lin lub tasm z tworzyw sztucznych, umieszczonych
wzdtuz wykopu na wysokosci 1,1 m i w odlegtosci 1 m od krawedzi wykopu.

3.3.4.6. Jezeli teren, na ktérym sg wykonywane roboty ziemne, nie moze byé¢ ogrodzony, wykonawca
robot powinien zapewnié staty jego dozor.



