Instrukcja LOTO

1. CEL INSTRUKCJI
Okreslenie zasad zwigzanych ze stosowaniem zabezpieczen, zamknie¢ i oznaczen urzadzen i instalacji
chronigcych pracownikow przed obrazeniami z powodu przypadkowego ich wigczenia/wytaczenia.
Ustalony sposob postepowania ma zapobiega¢ awariom oraz wypadkom spowodowanym przez
niekontrolowane wigczenia/wytgczenia maszyn, urzadzen i instalacji lub niekontrolowane podanie
medidbw podczas czynnosSci zwigzanych z serwisem, konserwacjg, przegladem, eksploatacja,
utrzymaniem ruchu oraz prowadzeniem prac remontowych, modernizacyjnych i budowlanych na terenie

Grupy PCC w Brzegu Dolnym i w Ptocku.

2. ZAKRES INSTRUKCJI
Instrukcja dotyczy pracownikow spotek: PCC Rokita SA, PCC Apakor Sp. z 0.0., PCC Autochem
Sp. z o0.0., ChemiPark Technologiczny Sp. z 0.0., Chemia-Serwis Sp. z 0.0., Ekologistyka Sp. z o. 0.,
LabAnalityka Sp. z 0.0., Zaktad Ustugowo- Serwisowy ,LabMatic” Sp. z 0.0., PCC PRODEX Sp. z o0.0.,
PCC Packaging Sp. z 0.0., PCC Therm Sp. z 0.0., LocoChem Sp. z 0.0., PCC Consumer Products
Kosmet Sp. z o0.0., PCC EXOL SA, PCC MCAA Sp. z o.0. wraz z firmami $wiadczgcymi ustugi
podwykonawcze dla w/w podmiotéw.
W przypadku Dziatéw Badawczo-Rozwojowych oraz Laboratoriow znajdujacych sie w.w. Spoétkach
osoba zarzgdzajgca jednostkg organizacyjng ma obowigzek przyporzgdkowaé odpowiedzialnosci
i uprawnienia wynikajgce z niniejszej instrukcji do stanowisk wystepujacych w danej jednostce
organizacyjnej. Instrukcja nie ma zastosowania do aparatury badawczej znajdujgcej sie wewnatrz
czynnych dygestoriow.

W przypadku firm zewnetrznych za stosowanie przedmiotowej instrukcji odpowiada Koordynator prac.

Lp. Stanowisko (rola) Odpowiedzialnos¢ i uprawnienia

1. Dyrektor Produkcji
Dyrektor R&D
Dyrektor Generalny (LA)

Nadzor nad realizacjg instrukciji

Gtéwny Inzynier e Nadzor nad realizacjg instrukcji

3. Kierownik Utrzymania Ruchu e Nadzor nad realizacjg instrukcji
Nadzoér nad Ksigzkg Blokad Loto — Branza
Mech./AKPiA/Elekt.)

e Zainicjowanie wniosku o zmiane techniczng i
technologiczng

e Rezerwacja materiatow niezbednych do
zamontowania blokad




Technolog / Pracownik dziatu
Technologicznego
Kierownik (RDB)/ Lider
Zespotu (RDB),
Kierownik Laboratorium (LA),
Specjalista Kierujacy
Zespotem (LA)

Dostarczenie informac;ji dla Prowadzgcych
Instalacje o wtasciwych typach blokad (materiat
zaslepek, uszczelek)

Zainicjowanie wniosku o zmiane techniczng i
technologiczng w sytuacjach, gdy koniecznosé
stworzenia WoZ wynika z zakresu
odpowiedzialnosci danego Technologa

Kierownik Wydziatu
Kierownik (RDB), Lider
Zespotu (RDB),
Kierownik Laboratorium (LA)

Nadzoér nad realizacjg instrukgciji

Nadzor nad Ksigzkg Blokad Loto — Branza
Mech./AKPiA/Elekt.)

Nadzér nad Ksigzkg Blokad DCS

Zgtaszanie zapotrzebowania na dostawe
zawieszek i blokad nietypowych
Zainicjowanie wniosku o zmiane techniczng i
technologiczng w sytuacjach, gdy koniecznosc¢
stworzenia WoZ wynika z zakresu
odpowiedzialnosci danego Kierownika
Rezerwacja materiatéw niezbednych do
zamontowania blokad nietypowych lub
delegowanie wystawienia tej rezerwacji




Prowadzacy Instalacje:
(Starszy Mistrz, Mistrz, Mistrz
Produkcji, Mistrz Utrzymania

Ruchu?)

* Dotyczy Mistrzéw
Utrzymania Ruchu, ktérzy
mog3a byé Prowadzacymi
instalacje oraz OW (WTR)

Specjalista ds. Badan i
Rozwoju i Inzynier Procesu
(dot. RND)

Osoba wyznaczona przez
Specjaliste Kierujacego
Zespotem (LA) lub Kierownika
Laboratorium (LA)

Prowadzenie Ksigzki Blokad Loto i Ksigzki blokad
DCS (wtasciwe przechowywanie ksigzki w
wyznaczonym miejscu, biezgca kontrola
poprawnosci dokonywanych wpiséw, pobranie
nowej ksigzki z magazynu, przekazywanie do
zniszczenia (po uptywie wymaganego czasu
archiwizaciji))

Przygotowanie instalacji do bezpiecznego
montazu blokad (odseparowanie, oproznienie,
odkazenie — tam gdzie to mozliwe)

Montaz i demontaz nietypowych blokad m.in.:
ktédek, balonéw pneumatycznych
Przechowywanie i wydawanie odpowiedniej dla
zadania liczby zawieszek

Dopuszczenie do prac na instalaciji.
Zapewnienie i zabezpieczenie w sprzet do
ciggtego pomiaru substancji niebezpiecznych

W branzy mechanicznej i AKPIA;

Wopisanie w Ksigzce Blokad Loto oraz wskazanie
na instalacji miejsc montazu blokad na czas
prowadzenia prac eksploatacyjnych

Wopisanie w Ksigzce Blokad Loto typu blokad
(DN, materiatu blokad, materiatu uszczelki) na
czas prowadzenia prac eksploatacyjnych na
podstawie przygotowanej ,,Specyfikacji Blokad i
Uszczelek”

Wopisanie w Ksigzce Blokad Loto potwierdzenia
montazu i demontazu blokad

Wopisanie w Ksigzce Blokad DCS sygnatu do
zasymulowania lub blokady do podwieszenia
Potwierdzenie podpisem dezaktywacji symulacji
sygnatu lub podwieszenia blokady w Ksigzce
Blokad DCS

W branzy elektrycznej;

Wopisanie w Ksigzce Blokad Loto aparatow i
urzadzen, od ktérych nalezy odtgczy¢ doptyw
energii elektrycznej i zabezpieczy¢ przed
przypadkowym zatgczeniem

Wohpisanie w Ksigzce Blokad Loto polecenia
przywrocenia doptywu energii

Aparatowy

Specjalista ds. Badan i
Rozwoju i Inzynier Procesu
(dot. RND)

Starszy Specjalista (LA),
Specjalista (LA), Miodszy
Specjalista (LA)

Weryfikacja montazu i demontazu zaSlepek (na
polecenie przetozonego)

Przestrzeganie zakazu witgczania do ruchu linii,
aparatow, na ktoérych przeprowadzane sg prace
eksploatacyjne

Montaz tablic GKK na punktach

Montaz i demontaz nietypowych blokad m.in.:
ktédek, balonéw pneumatycznych




Pracownicy sterowni
(Sterowniczy/ Operator
Procesu)
Specjalista ds. Badan i
Rozwoju i Inzynier Procesu
(dot. RND)
Pracownik Laboratorium (LA)

Przestrzeganie zakazu wigczania do ruchu linii,
aparatow, na ktorych przeprowadzane sg prace
eksploatacyjne

Specjalista Techniczny GTP /
(Branzy Mechanicznej, Branzy
Elektrycznej, Branzy
Automatycznej),

Nadzor nad realizacjg instrukgciji

Nadzér nad Ksigzkg Blokad Loto — Branza
Mech./AKPIA/Elekt.

Odpowiedzialnos¢ za merytoryczng czes¢
instrukcji w zakresie swojej branzy
Dostarczenie informacji dla LabMatic o miejscu
blokowania doptywu energii elektrycznej
Opiniowanie wnioskéw o zmiane techniczng i
technologiczng w zakresie branzy
Mech./AKPIA/Elektr.

Rezerwacja materiatéw niezbednych do
zamontowania blokad

10.

LabMatic/Apakor/Pracownik
Utrzymania Ruchu*
(pracownik oddelegowany do
wykonania zadania)

* Dotyczy MCAA oraz OW
(WTR)

Montaz i demontaz zaslepek, zawieszek LOTO i
tabliczek informacyjnych

Odtgczenie doptywu energii elektryczne;j i
zabezpieczenie przed przypadkowym
zatgczeniem urzgdzen na czas prac
eksploatacyjnych

Podtgczenie doptywu energii elektrycznej po
otrzymaniu informaciji od prowadzgcego
instalacje

Wopisanie w Ksigzce Blokad Loto zastosowanych
i usunietych blokad

Zapewnienie wystarczajgcej ilosci zaslepek,
uszczelek i tabliczek informacyjnych
wymaganych do spetnienia wymagan niniejszej
instrukgciji

Aktywacja i dezaktywacja symulowania sygnatu
procesowego lub podwieszenia blokady
technologicznej zgodnie z wpisem w Ksigzce
Blokad DCS

11.

Koordynator Prac

Przekazanie informacji prowadzgcemu instalacje
o konieczno$ci przygotowania miejsca pracy

W przypadku koniecznoéci uruchomienia wniosku
0 zmiane zainicjowanie obiegu WOZ jesli wynika
to z jego zakresu obowigzkéw oraz posiadanych
kompetencji lub skierowanie informaciji do osoby
odpowiedzialnej za stworzenie WOZ posiadajgce;j
odpowiednie kompetencje

12.

Pracownik GKK

Stosowanie zapiséw niniejszej instrukcji

13.

Pracownik Dzialu Zakupéw
(GL)

Zakup materiatow niezbednych do realizac;ji
postanowien niniejszej instrukcji (zgodnie z
zapotrzebowaniem).




*»** W przypadku braku w danej jednostce organizacyjnej wymienionego w tabeli stanowiska,
odpowiedzialng osobg wskaze Dyrektor Produkcji/Dyrektor ds. Badan i Rozwoju/Dyrektor

Generalny LA.

3. ZASADY POSTEPOWANIA
3.1 DEFINICJE | SKROTY

Lp. Nazwa Definicja nazwy

1. Zrodta zagrozen Elektryczne — moze spowodowac porazenie prgdem,
oparzenia, obrazenia ciata.
Mechaniczne - sity ciezkosci lub wyzwolenia

podzespotdw mechanicznych (sprezyny, sprzegta,
sruby, kofa itd.).

Pneumatyczne — sity cisnienia, ruchu powierza lub
gazu w zbiorniku, w zamknietej przestrzeni.
Potencjalne — energia przechowywana lub sprezona,
zwigzana z cechg potozenia i sitg ciezkosci.
Hydrauliczne — energia wytworzona przez site
cisnienia lub ruch cieczy w strefach sprezonych,
rurociggach lub czesciach systemaéw.

Chemiczne — wywolane przez kontakt z substancjg
chemiczna.

Cieplne — kontakt z powierzchniami o wysokiej
temperaturze powodujgcy oparzenia.

Kinetyczna — energia spowodowana przez ruch czesci
mechanicznych, ich pekniecie i uderzenie czesci
nalezacych do takich zespotéw mechanicznych.

2. Zaslepka Jest to element blokujgcy przeptyw medium.

3. Zawieszka LOTO Jest to zawieszka, ktorej zadaniem jest informowanie i
ostrzeganie  przed przypadkowym  zatgczeniem
urzadzenia, moggcym doprowadzi¢ do powstania
sytuacji  potencjalnie  niebezpiecznej.  Zawieszki
umieszcza sie w miejscach stosowanych blokad.

4. Tabliczki informacyjne Tabliczki o tredci ,,Nie =zatgcza¢” i ,,Wytgczono”
stosowane jako element dodatkowy.

(,,Nie zalgczac” wieszamy w miejscu stosowania blokad
oraz ,Wylgczono” w miejscu prowadzenia prac

eksploatacyjnych).

5. LOTO - Lockout/ Tagout System blokad i zawieszek — zabezpieczanie maszyn,
urzadzen, ukltadéw i instalacji w strefie prac
eksploatacyjnych przed niepozgdanym ich
uruchomieniem.

6. Ksigzka Blokad Loto — Branza Ksigzka znajdujgca sie w sterowni instalacji/wydziatu lub

Mech./AKPIA/Elekt. wyznaczonym miejscu, ktérej dotyczg prowadzone

prace. Okresla miejsce oraz typ blokad Loto
zastosowanych na instalacji.




Osobne ksigzki dla branz: Mechanicznej, AKPIA oraz
Elektrycznej.

7. Punkt kontroli zasilania Punkt blokowania zrédta energii (zawor, wytgcznik
prgdowy, bezpiecznik itp.).

8. Prace eksploatacyjne Prace remontowe, modernizacyjne, budowlane,
przegladowe oraz serwisowe.

0. Ksigzka Blokad DCS Ksigzka znajdujgca sie w sterowni instalacji/wydziatu

produkcyjnego. Okresla miejsce oraz typ blokad
zastosowanych w systemie sterowania.

10. Symulacja sygnatu lub Programowe lub sprzetowe wprowadzeni statej wartosci
podwieszenie blokady sygnatu procesowego niezaleznie od stanu uktadu.

11. Pracownik LabMatic/Apakor Pracownik zatrudniony w Spétce LabMatic/Apakor lub
Swiadczacy ustugi podwykonawcze dla w.w. spotek.

12. Blokada elektryczna Odciecie energii elektrycznej od urzadzenia w sposob

uniemozliwiajacy jego przypadkowe zatgczenie.
Blokada elektryczna moze zosta zrealizowana

poprzez:
e wyjecie wkiladek bezpiecznikowych w obwodzie
zasilajgcym,

e zablokowanie napedu otwartego fgcznika,

e odfgczenie kabla zasilajgcego na wytgczonym
obwodzie.

13. TIP (tie-in-point) / TOP (tie-on- Punkt styku istniejgcej (czynnej) czesci instalacji z

nowobudowang/modernizowang

point)

3.2. OGOLNE ZASADY

Instrukcja Loto musi by¢ stosowana zawsze, gdy nastepuje montaz/demontaz catosci lub czesci sktadowych
maszyn, urzgdzen, instalacji technicznych, technologicznych, badawczych lub teletechnicznych (np.
systemy detekcji i state urzadzenia gasnicze (SUG)) oraz w miejscu styku nowobudowanej instalacji z juz
istniejgcag (punkty TIP i TOP).

Nalezy jg takze stosowacé w przypadku pojemnikéw (butle oraz beczki) przeznaczonych do przechowywania
substancji w stanie ciektym lub gazowym pod cisnieniem oraz przewodow (sztywnych oraz elastycznych)
odprowadzajgcych substancje z tych pojemnikow do miejsca docelowego stosowania, jak i rowniez
w przypadkach odwrotnych tj. gdy substancja jest doprowadzana do pojemnika (np. zatadunek butli lub
beczek). Nie dotyczy to pojemnikéw z produktami wytworzonymi przez spétki z Grupy PCC o ile sposéb
z ich postepowaniem w tym zakresie zostat okreslony w instrukcjach ruchowych lub/i instrukcjach
zatadunkowych.

Instrukcja powinna by¢ rowniez stosowana w sytuacjach prowadzenia prac na wytgczonych instalacjach.

3.2.1. Podstawg rozpoczecia prac eksploatacyjnych na terenie Spétek Grupy PCC jest dopuszczenie do
pracy na instalacji wystawione przez Prowadzgcego instalacje (w zaleznosci od organizacji moze to byc:

wpis w Ksigzce Usterek lub zezwolenie na wykonywanie prac szczegdlnie niebezpiecznych/pozarowo



niebezpiecznych lub pisemne polecenie wykonania pracy (jesli sg wymagane)) lub Warunki prowadzenia
robét ziemnych/Miejscowe dopuszczenie do robot ziemnych oraz dokonanie wpisu w Dzienniku Robét lub
w SAP/SAD/CMMS/Nuxeo. O planowanych pracach nalezy poinformowac¢ osoby odpowiedzialne za
planowanie i organizacje utrzymania ruchu w danej jednostce organizacyjnej.

Realizacja obiegu opisanego w niniejszej instrukcji nie jest réwnoznaczne z dopuszczeniem do prac

eksploatacyjnych.

3.2.2. Wniosek o Zmiane (WO2).

Blokowanie aparatéw, urzgdzen i rurociggdéw w ramach dziatan opisanych w niniejszej instrukcji nie wymaga
przeprowadzania procedury zmiany (WOZ). W przypadku koniecznosci wprowadzenia blokady w systemie
DCS nalezy wystgpi¢ z wnioskiem o zmiane (WOZ). W zaleznosci od trybu wprowadzania blokady, nalezy

wystagpi¢ z wnioskiem zwyktym lub awaryjnym.

3.2.3. Zaslepki.

W przypadku potgczeh kotnierzowych zas$lepienia aparatéw, urzadzen i rurociggéw wykonuje sie za pomoca
zaslepek miedzykotnierzowych (zaslepka stalowa z rgczka) lub petnych (kotnierz zaslepiajgcy typ 05
EN1092-1).

Zaslepka miedzykotnierzowa (z rgczka) Kotnierz zaslepiajacy typ 05

W przypadku potgczen innych niz kotnierzowe (gwintowane, szybkozigcza) zaslepienia aparatéw, urzadzen
i rurociggébw wykonuje sie za pomocg zaslepek z odpowiednim rodzajem przytgcza. Ponizej przedstawiono

przyktadowe rodzaje zaslepek w zaleznosci od przytgcza.




Materiat zadlepki oraz uszczelki nalezy dostosowaé do rodzaju medium oraz do warunkéw panujgcych
w danym miejscu instalacji.

W przypadku, gdy zaslepienie nastepuje na zawieradle, dopuszcza sie stosowanie zaslepek stalowych
miedzykotnierzowych (z rgczka) o grubosci zaslepki nie mniejszej niz 2 mm.

W przypadku, gdy zaslepienie nastepuje na koncu rurociggu, lub na rurociggu ze zdemontowanym
zawieradtem, nalezy stosowac¢ zaslepki petne (kotnierz zaslepiajgcy typ 05).

Jezeli materiat zaslepki jest inny niz materiat konstrukcyjny rurociggu, woéwczas nalezy stosowac od strony
medium zaslepki stalowe z petng uszczelkg (materiat uszczelki taki sam jak materiat pozostatych uszczelek
na rurociggu), ale nie moze by¢ ona wycieta za pomocg ,cyrkla”’( aby zapobiec przerwaniu ciggtosci
materiatu).

Jezeli materiat zaslepki jest taki sam jak materiat rurociggu, ktéry ma bezposredni kontakt z medium,
wowczas dopuszcza sie stosowanie zaslepki stalowej z takg uszczelka, jaka jest w dokumentacji rurociggu.
Dla rurociggdéw ze stali czarnej akceptowalne jest zastosowanie zaslepek wykonanych ze stali odpornej na
korozje.

Dla rurociggdw wykonanych z tytanu, niklu i ich stopéw, w tym takze duplexu, nalezy stosowa¢ wytgcznie
zaslepki wykonane ze stali odpornej na korozje.

Prace zwigzane z zaslepianiem oraz odslepianiem na czynnej cze$ci instalacji powinny by¢ wykonywane
przy zachowaniu szczegdlnej ostroznoéci. W przypadku mediow niebezpiecznych, gdy nie ma mozliwosci
weryfikacji sprawnosci zawieradta (armatury odcinajgcej), zaleca sie wykonywanie ciggtego pomiaru
substancji niebezpiecznych przy uzyciu przenosnych analizatoréw gazéw. W przypadku pojawienia sie emisji
substancji niebezpiecznej wskazujgcej na niesprawne zawieradta — prace nalezy przerwac, powiadomic
mistrza produkcji oraz przetozonego, zatrzymac instalacje (niezbedng jej cze$¢ do wymiany) i dokonac
wymiany niesprawnego zawieradfa.

W przypadku stosowania zaslepek petnych, zawieszki Loto powinny by¢ umieszczane na jednej ze srub
mocujgcych dang zaslepke lub na rurociggu w miejscu stosowania zaslepki.

W przypadku stosowania zaslepek miedzykotnierzowych, zawieszki Loto powinny by¢ umieszczane na
wystajgcym elemencie zaslepki lub zawieszone na jednej ze srub mocujgcych zaslepke w miejscu montazu
zaslepki miedzykotnierzowej. Wystajgce czesci zaslepek majg by¢ pomalowane kolorem jaskrawym (zéttym,
pomarahnczowym) lub nalezy dotgczac szarfe o dlugosci 40cm w jaskrawym kolorze, ktéra wystaje poza obrys
izolacji rurociggu.

Jesli sytuacja tego wymaga dopuszcza sie zastosowanie dodatkowych zawieszek Loto, na zaworach
odcinajgcych przed zamontowang zaslepka.

Rekomenduje sie stosowanie zaslepek okularowych, zwtaszcza na nowobudowanych i modernizowanych

czesciach instalaciji.

3.2.4. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie;



1) stosowanie jedynie blokady zaworu przy uzyciu ktédki - dotyczy sytuacji, w ktorych montaz petnej
zaslepki/lizaka jest niewykonalny, np.: zawory spawane do rurociggéw (brak potgczen kotnierzowych);
pofgczenia kotnierzowe o duzej srednicy (np. DN500) lub matej (np. 6mm) gdzie montaz zaslepki jest
niemozliwy.

2) stosowanie jedynie korka cisnieniowego (,,balona”) - dotyczy sytuacji, w ktérych montaz petnej
zaslepki/lizaka jest niewykonalny oraz nie wystepujg zawory umozliwiajgce zastosowanie ktodki.

3) stosowanie rozsprzeglenia zaworu automatycznego w celu pozostawienia go w pozycji zamknietej
(rozwigzanie dla zaworéw automatycznych FO) lub pozbawienie zasilania zaworu (w przypadku zaworéw
automatycznych FC).

4) stosowanie blokad innych niz zaslepki, gdy wymiana urzgdzenia/maszyny/instalacji technicznych,
technologicznych, teletechnicznych lub ich czesci sktadowych nastepuje bezposrednio po demontazu tzn.
bez przerwania pracy (np. wymiana pompy, elementéw filtracyjnych, zaworéw, celek itp.)

5) nie ma koniecznoéci stosowania blokad LOTO w sytuacjach wymiany elementéw filtracyjnych kiedy
pracownik produkcji samodzielnie dokonuje przygotowania miejsca pracy oraz samej wymiany (zawory w

zasiegu wzroku do 15 metréw i na tym samym poziomie) bez wejscia do wnetrza aparatu.

Kazdorazowo decyzja o zastosowaniu rodzaju blokady musi byé podjeta przez pracownika prowadzgcego
instalacje, dopuszczajgcego Ilub Koordynatora prac w porozumieniu z pracownikiem prowadzgcym
instalacje. W razie watpliwosci co do zastosowania rodzaju blokady nietypowej nalezy sprawe wyjasni¢ z
pracownikiem Biura GB.

3.2.5. Zawieszki. Stosowane zawieszki powinny by¢ wykonane zgodnie z ponizszym wzorem. Szablon
zawieszki, znajduje sie w punkcie 5 ,,Wykaz formularzy” niniejszej instrukcji. Zawieszki zamawiane sg

grupowo na podstawie zapotrzebowan przygotowanych przez Wydziaty.
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Zdjecie 1. Przykladowa zawieszka Loto dla Wydziatu

3.2.6. Tabliczki informacyjne. Stosowane tabliczki informacyjne powinny by¢é wykonane zgodnie z
ponizszym wzorem. Szablony tabliczek, znajdujg sie¢ w punkcie 5 ,,Wykaz formularzy” niniejszej instrukcji.
Tabliczki informacyjne zamawiane sg grupowo na podstawie zapotrzebowan przygotowanych przez

Wydziaty.

NIE
ZALACZAG !




Zdjecie 2. Tabliczka informacyjna ,,NIE ZALACZAC!”

WYLACZONO

Zdjecie 3. Tabliczka informacyjna ,,WYLACZONO”

Zdjecie 4. Tarcza ostrzegawcza D1 - STOJ

3.3. OPIS POSTEPOWANIA
3.3.1. Postepowanie w branzy mechanicznej i AKPIA
Zaktadanie blokady:

a) Pracownik prowadzgcy instalacje identyfikuje, a nastepnie wpisuje w Ksigzce Blokad Loto (dla okreslonej
branzy) oraz wskazuje na instalacji lokalizacje (jesli jest to konieczne) i wymagany rodzaj blokady (zaslepka,
zaslepka miedzykotnierzowa, ktédka, korek). Wypetniajgc kolumny od 1 do 7 w Ksigzce Blokad Loto.



b) Pracownik oddelegowany do wykonania zadania (LabMatic/Apakor) organizuje materiaty niezbedne do
zamontowania blokad wpisanych w Ksigzce Blokad Loto. W razie watpliwosci pracownik uzgadnia tok

postepowania ze swoim przetozonym.

¢) Pracownik oddelegowany do wykonania zadania (LabMatic/Apakor) montuje wskazane w Ksigzce Blokad
Loto blokady i zawieszki LOTO oraz potwierdza ich montaz czytelnym podpisem w kolumnie nr 8 w Ksigzce
Blokad Loto.

d) Pracownik prowadzacy instalacje jest odpowiedzialny za dokonanie sprawdzenia i osobiscie potwierdza

poprawnos¢ montazu oraz numerow blokad w kolumnie nr 9 Ksigzki Blokad Loto.

Usuniecie blokady:

e) Pracownik prowadzgcy instalacje zleca demontaz wskazanych blokad i zawieszek LOTO pracownikowi

oddelegowanemu do wykonania zadania (LabMatic/Apakor).

f) Pracownik oddelegowany do wykonania zadania (LabMatic/Apakor) demontuje blokady i zawieszek LOTO

ze wskazanych miejsc.

g) Pracownik prowadzacy instalacje sprawdza i potwierdza ich demontaz czytelnym podpisem w kolumnie
nr 11 oraz date demontazu w kolumnie nr 10 w Ksigzce Blokad Loto.

UWAGA: W przypadku zastosowania blokad nietypowych operacje zaktadania i usuwania blokady
organizuje Pracownik Prowadzgcy Instalacje.

3.3.2. Postepowanie w branzy elektrycznej

Zakladanie blokady:

a) Pracownik prowadzacy instalacje identyfikuje, a nastepnie wpisuje* w Ksigzce Blokad Loto (dla branzy
elektrycznej) urzadzenia do ktérych nalezy zastosowaé blokade elektryczng. (Wypetniajac kolumny

od nr 1 do nr 3 w Ksigzce Blokad Loto).

b) Pracownik oddelegowany do wykonania zadania (LabMatic) organizuje materiaty niezbedne

do zastosowania blokady elektrycznej i jej oznaczenia tabliczkg, bgdz tabliczkami.

c) Pracownik oddelegowany do wykonania zadania (LabMatic) montuje blokade elektryczna.
Po zamontowaniu blokady wywiesza tabliczke informacyjng ,,Nie zatgcza¢” w rozdzielnicy elektrycznej,
a w miejscu prowadzenia prac eksploatacyjnych wywiesza zawieszke i tabliczke informacyjng

., Wylaczono”.

d) Pracownik oddelegowany do wykonania zadania (LabMatic) dokonuje wpisu* w Ksigzce Blokad Loto (dla

branzy elektrycznej) w kolumnach od nr4 do nr 7.

Usuniecie blokady:



e)

f)

9)

Pracownik prowadzacy instalacje zleca przywrécenie doptywu energii dokonujgc wpisu* w Ksigzce
Blokad Loto (dla branzy elektrycznej) w kolumnie nr 8.

Pracownik oddelegowany do wykonania zadania (LabMatic) przywraca doptyw energii i demontuje
tabliczke/tabliczki.

Pracownik oddelegowany do wykonania zadania (LabMatic) potwierdza przywrécenie doptywu energii
i demontaz tabliczki/tabliczek dokonujac wpisu* w Ksigzce Blokad Loto (dla branzy elektrycznej)
w kolumnie nr 9.

* wpisy i podpisy musza by¢ czytelne

3.3.3. Postepowanie w przypadku symulacji sygnatéw procesowych lub podwieszania blokad
technologicznych w systemie sterowania (DCS).

Zakladanie blokady:

a)

b)

d)

Pracownik prowadzacy instalacje identyfikuje, a nastepnie wpisuje* w Ksigzce Blokad DCS sygnat, ktory
nalezy zasymulowac¢ lub blokade, ktérg nalezy podwiesié¢. (wypetniajgc kolumny od nr 1 do nr 2 w Ksigzce
Blokad DCS). ldentyfikacja koniecznosci zastosowania blokady DCS moze nastgpi¢ na etapie
planowania prac.

Pracownik prowadzgcy instalacje zleca uruchomienie procedury zmiany technicznej i technologiczne;j
w trybie normalnym lub uruchamia jg w trybie awaryjnym (zgodnie z PZB.PR.08 Zarzadzanie zmiang
techniczng i technologiczng). Odstepstwo od powyzszego =zapisu jest mozliwe w przypadku
symulacji/podwieszenia opisanego w instrukcjach lub zatwierdzone wczesniej odpowiednim wnioskiem
o zmiane (WOZ). W przypadku prac planowanych, uruchomienie procedury zmiany technicznej
i technologicznej powinno zostaé zainicjowane przez /Technologa/Pracownika Dziatu Technologicznego.
Pracownik prowadzacy instalacje po otrzymaniu informacji o zatwierdzeniu wniosku o zmiane (WOZ)
Zleca aktywacje blokady (Wypetniajgc kolumne nr 3).

Pracownik oddelegowany do wykonania zadania (LabMatic) aktywuje zlecong blokade (Wypetniajac
kolumny 4 i 5). W przypadku jego pracy zdalnej, kolumny 4 i 5 wypetniane sg przez Pracownika

prowadzgcego instalacje.

Usuniecie blokady:

e)

f)

Pracownik prowadzgcy instalacje zleca dezaktywacje blokady.

Pracownik oddelegowany do wykonania zadania (LabMatic) dezaktywuje blokade i dokonuje wpisow*
w kolumnach od 6 i 7. W przypadku jego pracy zdalnej, kolumny 6 i 7 wypetniane sg przez Pracownika
prowadzgcego instalacje

* wpisy i podpisy muszg by¢ czytelne

3.3.4. Postepowanie na Wydziale Kolejowym (GKK).

Ochrona i zabezpieczenie punktéw przetadunkowych na czas trwania czynnosci przetadunkowych
i przetokowych.*



b)

d)

e)

f)

Na czas trwania czynnosci przetadunkowych towaréw niebezpiecznych na punktach przetadunkowych
usytuowanych przy torach Nr 111, 113+116, 118, 120, 121, Nr 154, 159, 160, 165, 166, 170, 171, 190,
193+196, 198, 199 i 200 — punkty te zabezpieczone sg sygnalizatorami z migajgcym czerwonym
Swiattem, ktére oznacza zakaz wjazdu pojazdu trakcyjnego i wykonywania pracy manewrowej oraz
ustawiong w torze tarczg D1 oznaczajgcg zamkniecie toru dla ruchu.

Dodatkowo na czas czynnosci przetadunkowych punkty przetadunkowe usytuowane przy torach Nr 111,
113, 114, 116, 118, 120, 131, 154 i 166 oraz punkty naprawcze usytuowane przy torze Nr 161
zabezpieczone sg przed najechaniem innych pojazdéw kolejowych wykolejnicami. Klucze od tych
wykolejnic przechowuje Dyspozytor Kolejowy bocznicy kolejowej PCC Rokita S.A..

Tarcze D1 w torach przed punktami przetadunkowymi zakfadajg i zdejmujg wylgcznie uprawnieni
pracownicy tychze punktéw. Tarcze D1 z torowiska zdejmuje sie tylko i wylgcznie po zakonczeniu
zatadunku lub roztadunku cysterny kolejowej i po zgtoszeniu tego faktu dyspozytorowi kolejowemu.
Przed wjazdem kolejowego pojazdu trakcyjnego lub sktadu manewrowego na punkt przetadunkowy lub
naprawczy ustawiacz bocznicy kolejowej PCC Rokita S.A. poleca zatrzyma¢ manewry kierujgcemu
kolejowym pojazdem trakcyjnym i upewnia sie¢ czy wytgczony jest sygnalizator z migajgcym czerwonym
Swiattem ostrzegawczym, czy zostata zdjeta z torowiska tarcza ostrzegawcza D1 oraz czy wagony nie
sg potgczone z urzgdzeniami mechanicznymi stuzgcymi do przetadunku wagonow (nalewaki, tasmociagi
itp.) i czy nie ma jakichkolwiek innych przeszkod do wykonania obstugi danego punktu.

Po zakonczeniu obstugi punktu przetadunkowego kierownik manewrow zamyka wykolejnice kolejowg i
zgtasza ten fakt dyspozytorowi kolejowemu.

Wykolejnice kolejowe obstugujg wytgcznie kierownicy manewrdw kolejowych.

* Szczegoétowe informacje zawarte sg w Instrukcjach: PCCR_5_Instrukcja o technice pracy manewrowej
na bocznicy kolejowej PCC Rokita S.A. i PCCR_11_ Instrukcja punktow przetadunkowych i naprawczych
na bocznicy kolejowej PCC Rokita S.A.



